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§手册使用说明：按住CTRL點鼠標左鍵點選以上可直接跳到對應模組
     進入圖一畫面，輸入帳號和密碼，點GO，直接進入圖二
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圖二
01工作群組資料維護：維護使用MES人員所在群組的資料。
如圖1-1：頁面內容有‘群組名稱’，‘是否計算有效工時’， ‘新增’、 ‘修改’和‘刪除’；在‘是否計算有效工時’欄位設置為‘Y’，即為’YES’，故系統會去計算該群組人員的工作效率； 
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圖1-1
點擊新增鏈接跳轉到新增介面，工作群组名稱一定不能為空，有效工時這個攔為如果設成“Y”就會把這個群组维護的異常工時算入到效率報表中，如果是“N”就不計算。如圖1-2：
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圖1-2
如圖，有效工時，選擇‘Y’是計算，‘N’不計算。
點擊修改鏈接跳轉到修改介面，如圖1-3
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圖1-3
工作群組名稱顯示灰色不可修改，只可修改是否可計算有效工時。
點擊刪除鏈接出現一個對話框，如圖1-4所示
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圖1-4
點擊確定刪除不需要的資料。
TOP
02工作類別資料維護：維護工作群組中人員的類別資料。

如圖2-1：頁面顯示所有的工作類別（即是人員具體的職務），並在後面欄位標明對應的群組；同樣設置有‘新增’、 ‘修改’和‘刪除’欄位提供新增、修改和刪除的功能。
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圖2-1
點擊新增鏈接，轉入以下介面，如圖2-2，Group ID(群組名稱)以下拉框形式選擇。
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圖2-2
點擊修改出現以下介面，圖2-3，只可修改Group ID(群組名稱)。
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圖2-3
點擊刪除出現下面的對話方塊，如圖2-4：
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圖2-4
     點擊‘確定’，即可刪除資料。

TOP
03標準工時資料維護：維護產線的標準工時。

如圖3-1，以製程單位、線別和料號為條件，維護產線的標準工時，若料號欄位為空，帶出該線別所有維護的標準工時，可以選擇全部線別進行查詢。
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圖3-1

    如圖3-2，頁面內容有‘單位代號’、‘線別’、‘站別’、‘料號’、‘正背面(AB面)’、‘作業人數’、‘首件產出時間(分)’、‘C/T(分)’、‘節拍時間’和‘操機數’；一般維護C/T即標準工時即可，節拍時間、操機數和作業人數為SMT使用。
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圖3-2

點擊新增鏈接，打開新增介面，如圖3-3，根據欄位內容依次填寫，最後點擊保存，完成新增操作。
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圖3-3

點擊修改連接，打開修改介面，如圖3-4，可以修改所有欄位信息。
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圖3-4

 點擊刪除鏈接，彈出如圖3-5對話框，點擊確定刪除資料，請謹慎操作。
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圖3-5
TOP
04標準工時批量上傳：用於批量上傳產線標準工時。

如圖4-1，選擇制程，站別名稱，選擇EXCEL文檔的路徑，點擊上傳完成操作。
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圖4-1

如圖4-2，所示為EXCEL文檔的格式，第一行標題不能為空，首件產出時間可為空，所有時間以分鐘計算。
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圖4-2

TOP
05標準工時資料查詢：查詢產線的標準工時。

如圖5-1，以製程單位名稱、料號和線別為條件，查詢產線的標準工時，線別為必填欄位，可以選擇全部線別進行查詢。
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圖5-1

    如圖5-2，頁面內容有‘單位代號’、‘線別’、‘站別’、‘料號’、‘正背面(AB面)’、‘作業人數’、‘首件產出時間(分)’、‘C/T(分)’、‘節拍時間’和‘操機數’。
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圖5-2

TOP
06每日工時資料維護：維護個人每日出勤工時。

打開介面，默認讀取前一天的出勤資料，圖6-1所示，出勤工時查詢模塊，提供按條件查詢功能；勾選條件前面的選擇框，按該條件來查詢。

下面表格顯示內容有‘部門’、‘員工工號’、‘員工姓名’、 ‘正常加班(H)’、‘預加/補班(H)’、‘實際調休(H)’、‘請假(H)’、‘休息時間(Min)’、‘實際出勤時數(H)’、‘出勤日期’， ‘新增’、‘修改’和‘刪除’；休息時間以分計算，其餘以小時計算；一般出勤時數記在實際出勤欄位，加班記在正常加班欄位。 
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圖6-1

    點擊新增彈出新增介面，如圖6-2,休息時間默認10MIN，可修改，線別和站別名稱可以沒有，選N/A即可。（注意除了休息時間，其他時間都是以小時計算）
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圖6-2
  修改介面的內容與新增介面一致，但工號、姓名和出勤日期為灰色不可修改。
    點擊刪除，彈出刪除對話框圖6-3，點擊確定刪除資料。請謹慎操作。
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圖6-3
TOP
07.每日出勤工時上傳：

功能：上傳員工每日出勤工時。

界面操作：

如圖7-1，上傳格式有註釋說明，圖7-2為EXCEL文檔的上傳格式。
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圖7-1 
第一行為標題且不能為空，制程一碼，若為假日休息，實際出勤應為‘0’，要把出勤時數填寫在加班欄位。
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圖7-2

TOP
08援入/外資料維護：維護產線人員援入/援外工時資料。
根據廠別，援入/援外類型，單位和日期，查詢顯示工時資料。如圖8-1所示，若選擇援入類型，帶出內容為2022-4-4~2022-4-9、安勤產線、系統組裝、援入所有記錄；若無援入部門，可在援入其他欄位中填寫備註，該介面還有‘日期’，‘工號’，‘姓名’和‘時數’等欄位，時數欄位以分鐘計算。
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圖8-1
    線別和站別可以默認N/A，援入援外資料只需填寫一份即可，不要重複填寫。如圖8-2。
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圖8-2
點擊修改，轉入修改介面，若修改的工時資料為援入資料，則援出線別和站別無法修改，同理若是援外資料，則援入的線別和站別無法修改。

 點擊刪除，彈出如圖8-3所示對話框，點確定即刪除資料。
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圖8-3
TOP
09異常工時資料維護：維護產線異常工時資料。
如圖9-1，為前導查詢介面，廠區必選，其餘可選全部，點擊搜尋按鈕，如圖9-2。
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圖9-1
如圖9-2，頁面內容有‘異常日期’、‘線別’、‘歸屬工單’、‘歸屬機種’、‘異常工時(MIN)’、‘判定描述’和‘判定負責人’，責任人回覆異常資料點擊修改連接進入圖9-4操作，另提供新增、修改、刪除和導出EXCEL文檔功能。
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圖9-2
點擊新增鏈接，轉至新增介面，如圖9-3，‘站別名稱’、‘歸屬部門’可選N/A，‘歸屬機種’可根據前面輸入的工單號碼點擊【檢查機種】即可帶出。

選擇‘判定單位’可以帶出相應的判定負責人。選擇好異常的起始時間和結束時間，輸入異常人數，點擊【計算異常工時】，系統可以自動算出異常時間并填寫在‘異常工時’欄位。回覆模塊由責任單位填寫，判定單位無需填寫。
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圖9-3

現在有設定每天下午1:30系統會抓取異常工時的資料發給異常責任人。責任人需在網頁上找到該筆異常資料點擊修改進入，回覆該異常。如圖9-4，為修改介面，只需在回覆框回覆即可，回覆日期不可修改，默認當前日期。只有該筆異常資料的創建人才能修改全部資料，其餘人員只能修改一小部份欄位資料。
導出EXCEL文檔：

按住’CTRL’+點擊【EXCEL】可將查詢結果導為EXCEL文檔，如圖9-5
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圖9-4
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圖9-5

TOP
10.異常工時修改：修改產線異常工時資料。

用於修改某廠某期間的異常工時資料。

如圖1-1,以廠別和異常工時日期為條件，修改異常的工時。
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圖1-1

如圖1-2，頁面內容有‘工單號碼’、‘料號’、‘線別’、‘產出站別’、

‘計畫產量’、‘標工’、‘PASS’、‘FAIL’、‘產出工時’和‘產出日期’。
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圖1-2

TOP
08.小板產出工時維護：

功能：維護無生產紀錄小板的產出工時。

說明：用於維護某工單在某製程段的產出工時資料。
界面操作：

如圖8-1,以廠區, 製程和日期為條件，維護小板的產出工時。
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圖8-1

如圖11-2，頁面內容有‘工單號碼’、‘料號’、‘線別’、‘產出站別’、

‘計畫產量’、‘標工’、‘PASS’、‘FAIL’、‘產出工時’和‘產出日期’。
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圖8-2

點擊新增鏈接，打開新增介面，如圖8-3，根據欄位內容依次填寫，最後點擊確定，完成新增操作。
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圖8-3

點擊修改連接，打開修改介面，如圖8-4，可以修改非灰的欄位信息。
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圖8-4

點擊刪除鏈接，彈出如圖8-5對話框，點擊確定刪除資料，請謹慎操作。
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圖8-5

TOP
10.異常工時上傳：
功能：上傳產線異常工時資料。
界面操作：

如圖10-1，點擊瀏覽選擇文檔路徑，點‘upload’上傳資料，上傳格式及注意點有註釋說明，圖10-2為文檔的上傳格式。
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圖10-1
    如圖10-2，為上傳EXCEL文檔格式，日期格式為‘YYYY-MM-DD’，廠別代碼為4碼，制程代碼為一碼，異常代碼和線別必須填寫系統中存在的，若不存在，會有提示信息；異常工時和歸屬部門代碼不能為空；歸屬工單、歸屬機種、站別名稱、T2工號可以為空，若要填寫需填寫系統存在的；開始時間和結束時間格式為24小時制，判定單位部門和負責人工號需填寫系統存在的，備註可以為空。
     ※上傳相同的資料不會覆蓋舊資料，若要刪除請在【異常工時資料維護】中操作。
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圖10-2

TOP
12.重工標準工時維護：

功能：維護產線的重工標準工時。

說明：用於維護某工單各站別重工的標準工時(CYCLE TIME)資料,效率報表中各制程中對

應站別的標準工時會從這裡抓取，從而計算出總的標準工時

效率報表中的計算公式如下： 標準產出工時 = 標準工時×產出數量（PASS）

界面操作：

如圖12-1,以工單和站別名稱為條件，維護產線重工的標準工時，若工單號碼欄位

為空，帶出該站別所有維護的重工標準工時。
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圖12-1

如圖12-2，頁面內容有‘工單號碼’、‘料號’、‘站別名稱’和‘C/T(分)’。
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圖12-2

   點擊新增鏈接，打開新增介面，如圖12-3，根據欄位內容依次填寫，最後點擊確定，完成新增操作。
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圖12-3

點擊修改連接，打開修改介面，如圖12-4，可以修改非灰的欄位信息。
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圖12-4

點擊刪除鏈接，彈出如圖12-5對話框，點擊確定刪除資料，請謹慎操作。
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圖12-4

TOP
13.重工標準工時上傳：

功能:用於批量上傳產線重工標準工時。

說明：用於批量維護重工工單各站的標準工時,減少手動維護的時間。

界面操作：

如圖13-1，點瀏覽選擇EXCEL文檔的路徑，點擊上傳完成操作。
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圖13-1

如圖13-2，所示為EXCEL文檔的格式，第一行標題不能為空，工單號碼，料號，站別，工時都不能為空，工時以分鐘計算。
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圖13-2

TOP
15異常工時代碼維護：維護異常工時代碼。

如圖15-1，以歸屬類別和異常類別為條件，查詢異常工時代碼，歸屬類別和異常類別為必選欄位，進行查詢。
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圖15-1

    如圖15-2，頁面內容有‘異常工時代碼’、‘異常工時代碼中文描述’、‘異常工時代碼英文描述’和‘備註’。
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圖15-2

點擊新增鏈接，打開新增介面，如圖15-3，根據欄位內容依次填寫，最後點擊保存，完成新增操作。

[image: image56.png]B8 ZEE
EEBERE #ZEE
ERHERS

BERTRER(TD
BERTRERED





圖15-3

點擊修改連接，打開修改介面，如圖15-4，可以修改所有欄位信息。
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圖15-4

 點擊刪除鏈接，彈出如圖15-5對話框，點擊確定刪除資料，請謹慎操作。
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圖15-5
TOP
16異常工時原因維護：維護異常工時原因。

如圖16-1，以歸屬類別、異常工時類別和異常工時代碼為條件，查詢異常工時原因，歸屬類別、異常工時類別和異常工時代碼為必選欄位，進行查詢。
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圖16-1

    如圖16-2，頁面內容有‘異常工時原因代碼’、‘異常工時原因中文描述’、‘異常工時原因英文描述’和‘備註’。
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圖16-2

點擊新增鏈接，打開新增介面，如圖16-3，根據欄位內容依次填寫，最後點擊保存，完成新增操作。

[image: image61.png]B8 ZEE
ExTRSR #EE

ERBRRE  EEE

&
&

ERERRET





圖16-3

點擊修改連接，打開修改介面，如圖16-4，可以修改所有欄位信息。
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圖16-4

 點擊刪除鏈接，彈出如圖16-5對話框，點擊確定刪除資料，請謹慎操作。
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圖16-5
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